附件1：
2020年秋季学期         学院      教研室期末教学资料纸质档提交情况

	序号
	学院名称
	教师姓名
	课程名称
	授课年级
	授课班级
	课程标准（是/否）
	教案
（是/否）
	未提交原因说明
	班级日志填写（节/次）

	Eg：1
	工程机械学院
	胡浩然
	汽车底盘
	18级
	工程1801班
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教研室主任签字：                                   二级学院院长签字：

附件2：   
2020年秋季学期           学院期末授课点检表
教师姓名：                                                      年     学期
	授课班级
	课程
	班级人数
	及格人数/比率
	优秀率/比率
	不及格人数/比率

	机电1801
	单片机
	50
	45/90%
	10/20%
	5/10%

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	期末教学
资料
	上传系统：□课件 □教案 □成绩单 □成绩分析表
归档资料：□纸质教案   □纸质授课计划 □纸质成绩单 □成绩分析表 □学生答卷 
          □作业（至少4本）□学生考勤表   □听课记录本 □试卷电子版

	实验室
	实验室名称及地点：                          / 

	
	通用设施点检
        
	投影：□好用     □模糊，不清晰，需更换    □已坏，不能用     □无
座位凳子：            个，大桌子            张，小桌子          张
电脑;教师机      个，能用      个
白板：□有，擦拭干净     □有，污点不能擦干净   □无
空调：□好用    □不制冷   □不制热   □完全不能用    □无
灯具：□好  

电源：□空调开关已关  □投影开关已关  □电灯开关已关 □电脑已关
□总闸开关已关
门：  □已锁  

钥匙：□已提交至设备兼职专干
6S：  □已完成

实验室记录本：□已提交至设备兼职专干

其他事项：                                                      

	
	实验设备点检
	电脑：学生主机      台，能用      台，显示器      台，能用      台
      键盘鼠标      套，能用      套
大型设备台套：□好用              台，□损害，不能修复         台，
              □损害，能修复         台。
实训耗材：□无，下学期授课前需领取  □少量，下学期授课需领取
          □充足，下学期不需要领取
其他事项：                                                     

	教研室主任意见
	

	部门长
意见
	

	教学秘书
	□放假前一天提交，＋3分   □推迟   天提交（无故推迟一天，扣-1分）
□点检得分          □授课教师确认签字：                 


